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UNIDADE REQUISITANTE

Ha interesse na
abertura do
procedimento;

1-Expedir
memaorando pelo
setor demandanis.

micio

Autorizar a aberuado
procedimenta na
memarando pelo ordenador
de despesa. 2- Autuar
processo administratia 3-
Elabarar minuta dotermo
de referéncia/projeto basico.

4-Despachar 3 5GP. L

Arguivar
dacumentos.

Analisar os
autos.

Efetuar ajustes
para a contratago,

s

Ha interesse na
contratacdo?

21-Emitir nota de empenho.
22-Assinar nota de

empenho. 23-Entregar nota
de empenho ao fornecedor.
24 Anexar certiddes
negativas de débitos.

26-Assinar contrato.
27-Anexar comprovant= de

caucio, seguro garartiaou
fianca bancaria,

10-Autorizar a despesa
pelo orderador de
despesa.11-Elabomro
Controle de Execucio
Orcamentaria - CED.

O material bemou
servigo foi entregue de
acarde com astemas

contratuais?

Efetuar
ajustes.

35-Emitir relatério pelaunidade
executora de controleinterna da
unidade requisitante, 36-EmitirNota
de Subempenho,/Liquidacio.

40-Dar a ciéncia nos
autos e despachar a

31-Emitir Terma de.

2%-Publicar no
D.OM a nomeagio
do gestor efisal do
contrato. 30-Anexar
Maota fiscal.

Recebimento. 32-Anexar
relatario emitido pelo
fiscaldo contrato.

33- Anexar certiddes
negativasde débitos.

SEMFAZ para
arquivamento.

Efetuar ajustes
necessarios.

o
A despesa foi
liquidada
regularmente?

37-Assinar na nota de
subempenho. 38-

Despachar 8 SEMFAZ

para pagamenio.

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
GASTOS PUBLICOS

Analisar a pretensa
contratagdo.

5-Emitir parecer/despaco
com manifestacio
favoravel quanto i

contratacio.

favoravel?

A relagio custo-
beneficio apresertada &

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES

Analisara minutado temo
de referéncia.

Aminuta dotermo de
referéncia esta regular?

13-Depachar

determinando a
modalidade de ligtagio.
14-Elaborar minuta do

l s A

6-Manifestar favaravelmentequarto 3
regularidade da minuta do termo de
referéncia/projeto basico.7-Realizar

cotagdes de pregos.8-Elabomar quadmo
comparativo de precos.9-Formalizar
termo de referéncia/projeto basico

definitiva.

Edital. 15- Emitir

financeiros.

PGM

Jjustificativa dos indices

Efetuar ajuste
pontual com a

18-Preencher
formularios de
conferéncia pos-
licitatorio - Anexos
XIV & XV deste
Decreto.

17. Realizar
disputa publica.

’_J

20-Homologar o
procedimento
licitatério.

O procedimento
esta pronto pam
homologacio?

Efetuar ajustes
necessdrios.

19-Emitir Parecer

Analisar o

Juridico Pés-
licitatario pela procedimento
‘Comissao de licitataria,

Cantrale Interno.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Analisa minuta do
Edital.

NAO ™\,

i —

16-Emitir Parecer
Juridico de ardlise

prévia da minutado
edital.

3IM

E possivel
ajuste direto
com a SML?

25-Emitir contrato.

28-Publicar no
D.OM extrata do
contrato.

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

SEMPOG
12-Emitir Reserva de

Saldo Orcamentario

UNIDADE RESPONSAVEL
PELOS RECURSOS
LOGISTICOS
34-Efetuar

langamento,/registro do
recebimento do material,
bem ou servigo.

SEMFAZ

SEMFAZ

39-Anexar comprovante do Arguivar.
pagamento eilado &
despachar a Uidade

Requisitante para ciénda.
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