AMEXO XXXIV -MAPA DE PROCESSO PARA DISPENSA POR VALOR 5714

UNIDADE REQUISITANTE

1-Expedir
memaorando pelo
setar demardarte.

NICIO

Autorizar a aberturado
procedimento no
memorando pelo orderador
de despesa. 2- Autuar
processo administrathe, 3-
Elaborar minuta do termo
de referéncia/projeto basico.

abertura do
procedimenio]

pa

Efetuar ajustes

Ha interesse na

Arquivar
documentos.

ra a contratagio.

4.Despachar 3 5GP, -

Efetuar ajuste
pontual com a

Analisar os
autos.

PGM

Hd interesse na
contratacdo?

13-Autorizar a despesa
pelo orderador de
despesa. 14-Elaborar o
Controle de Execucdo
Orcamentaria - CEQ.

17-Publicar no D.OM. do
Termo de Validagdopor
dispensa. 18-Emitir notade
empenho. 19-Assinar nota
de empenho. 20-Entregar
nota de empenho ao
fornecedor. 21-Anexar
certiddes negativas de
débitos,

L

O material bemou
servigo foi entregue de
acordo com ostermos

contratuais?

23-Assinar contrato.
24-Anexar comprovanie de

caugdo, seguro garantia ou
fianga bancaria.

J

Efetuar
ajustes.

32-Emitir relatdrio pelaunidade

executora de controle interno da
unidade requisitante. 33-EmitirMota
de Subempenho/Liguidaco.

37-Dar a ciéncia nos
autos e despachar &

SEMFAZ para

28-EmitirTermo de

26-Publicar no
D.OM a nomeacio
do gestor efisal do
contrato. 27-Anexar
Maota fiscal.

Recebi . 28-Anexar
relatario emitido pelo
fiscaldo contrato.

30- Anexar certiddes
negativas de débitos.

A despesa foi
liquidada
regularmente?

arquivamenta.

Efetuar ajustes
NECEssarios.

34-Assinar na nota de
subempenho. 35-

Despachar a SEMFAT

para pagamerto.

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
GASTOS PUBLICOS

Analisar a pretensa
contratacdo.

com manifestagio
favoravel quanto &
contratacio,

A relacdo custo-

= i beneficio apresentada &
5-Emiti fl acho
mitir parecer/desp: frvardvel?

SUPERINTENDEMNCIA MUNICIPAL DE LICITACOES

Analisar a minutado temo
de referéncia.

Aminuta dotermo de
referéncia esta regular?

SIM

6-Manifestar favoravelmentequanto 3
regularidade da minuta do tema de
referéncia/projeto basico, 7- Realizar

cotacdes de precos.8-Elaborar quadro
comparativo de pregos.9-Despadhar

enguadrando a hipotesede dispersa de
licitagdo. 10-Anexar documentacdo
relativa a habilitacdojuridica da empresa.
11-Anexar certiddes negativasde débitos.
12-Formalizar termo de
referéncia/projeto basico definitho.

/

SIM GESTOR

Efetuar ajuste
pontual com a

FGM

PROCURADORLA GERAL DO MUNICIPIO

E possivel ajuste
direto com o
ordenador de

despesa oucom a

sSML? 4

SIM SML
e

or——

b

Analisara legalidade ormal
e juridicidade daAdesio.

Oprocedimento esta
regular?

SIM

16-Emitir Parecer
Juridico.

22-Emitir contrato.

25-Publicar no
DOM extrato do
contrata.

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

SEMPOG
15-Emitir Reserva de
Saldo Crgamentario

UNIDADE RESPONSAVEL
PELOS RECURSOS
LoGIsTICOS
31-Efetuar

lancamento/registro do
recebimento do material,
bem ou servico.

JE—

SEMFAZ
J6-Anexar comprovante do
pagamento efehado &
despachar a Unidade
Requisitante para ciénda.

SEMFAZ
Arguivar.
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