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UNIDADE REQUISITANTE

Ha interesse na
abertura do
procedimento?

1-Expedir memorando
pelo setor demandarie.

INiCIO Arquivar

documentos.

Autorizar aaberturado procedimento no memorando
pelo ordenador dedespesa. 2- Autuar processo
administrativo. 3-Elaborar minuado termo de

referéncia/projeta basico. 4-Anexar comprovagio da
razio da escolhado fornecedor ou executarte do

servico. 5-Anexar proposta original dacontratada. 6-
Anexar comprovagio de que a futuracontratada

Efetuar ajustes
para a contratagio.

FIM

N4

H interesse na
contratacio?

Analisar os

autos. SIM

18-Anexar
comprovante

de envio do ato

a0 TCE RO,

13-Autorizar a despesa

presta o servicopelo valor proposto. 7-Anear
documentagio relativa ahabilitagio juridica S-Anear
certidées negativas dedébitos

%-Despachar 3 SGP.

pelo ordensdor de

Ajuste pontual despesa. 14-Elaborar o

direta com a Contrale de Execucdo
FGM Orcamentaria - CEO.

17-Publicar na
D.OM. do
Termo de
Ratificacdo.

24-Assinar contrato.
25-Anexar comprovante de
cauco, segurogarantia ou
fianga bancaria.

19-Emitir nota de
empenho. 20-Assinar
nota de empenho. 21-
Entregar nota de
‘empenho ao fornecador.
22-Anexar certiddes
negativas de débitos

—_—

27-Publicar no
DOM a nomeagio
do gestore fisal do
contrato, 28-Anexar
Mota fiscal.

Omaterial bemou
servigo foi entreguede
acordo com astemas

contratuais?

25-EmitirTemo de
Recebimento, 30-Anexar
relatdrio emitido pelo
fiscaldo contrato.
31- Anexar certiddes
negativasde débitos.

33-Emitir relatério pela unidade
executora de controle interno da

unidade requisitante.34-Emitir Nota
de Subempenho/Liquidagia.

38-Dar a ciéncia nos
autos e despachar a

SEMFAZ para
arguivamento.

Efetuar ajustes
necessarios.

A despesa foi
liquidada
regularmente?

35-Assinar na nota de
subempenho, 36-

Despachar & SEMFAZ
para pagamento.

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
GASTOS PUBLICOS

Analisara pretensa
contratacd

10-Emitir
parecer/despacho com

manifestacio favordvel
quanta 3 contratagio.

A relacio custo-
beneficio
apresertada €
favoravel?

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITAGOES

Aminuta doteme de e
referéncia esta regular?

Analisar a minutado termo
de referéncia.

SIM

11-Manifestar favoravelmente

quanto & regularidade da
minuta do termo de
referéncia/projeto basico. 12-

Formalizar termo de
referéncia/projeto basic
definitivo.

Ajuste pontual
direto com a
PGM

PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

SIM SML

MEO SO
ORDEMADOR
DE DESPESA

Analise da legalidade
formal e jurididdade
da dispensa.

O Parecer fai
\, favordvel?

E possivel umajuste
dirsto com o
ordenador de

despesas oumma

SmML?

16-Ei

o

‘mitir Parecer
Juridica.

23-Emitir contrato.

26-Publicar no
D.OM extrato do
contrato.

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

UNIDADE RESPONSAVEL
PELOS RECURSOS
LoGIsTICOS

SEMFAZ
37-Anexar comprovante do

SEMFAZ

SEMPOG 32-Efetuar Arquivar.
15-Emitir Reserva de lancamento/registro do pagamemagﬁz&mﬂoe
Saldo Orgamentario recebimenta do material despachara Undaf!e Am
Bt Bl e Requisitante para ciénda.
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