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UNIDADE REQUISITANTE

1-Expedir memaorardo pelo
setor demandartecom

autorizacdo do ordenador de

despesa, 2- Autuar processo

11-Autorizar a despesa
pelo orderador de

administrativo. 3-Elabarar desgiesd 13- Flabrrarn

minuta dotemo de
referéncia/projeto basico. 4

Controle de Execugdo
Orcamentdria - CEQ.

jihitale]

Despachar a SGP.

13-Emitir nota de empenho
20-Assinar nota de
empenho. 21-Entregar nota
de empenho ao

24-Assinar contrato,
25-Anexar comprovante de
caucdo, seguro garantiaou

fornecedor. 22-Anexar it
fianca bancaria.

certiddes negativas de
débitos.

27-Publicar no DMOM a nomeacdo
dofiscal do contrato, 28-Anexar
Motafiscal. 29-Emitir Termo de
Recebimento.30-Anexar relatorio
emitido pelo fiscal do contrato,
31- Anexar certidOes negativas de
débitos.

33-Emitir relatario pela unidade
executora de controle interno da
unidade requisitante, 34-Emitir Nota
de Subempenho/Ligquidacdo.
35-Assinar na nota de subempenho.
36-Despachar a SEMFAZ para
pagamento.

38-Despachar a
SEMFAZ para

arquivamenta,
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% B-Analizar e manifestarquanto a
s regularidade da minuta do termo de 16-Preencher
= referéncia/projeto basico. 7-Realizar formulério de
2 ‘§ cotacdes de pregos.8-Elabomr guadm 14 Elabarar conferéncia pos- 18-Homalagar o
L comparativa de preos.9-Fomalzar il licitatério - Anexa VI S MR
Z E termo de referéncia/projeto basico Edital. deste Decreto. Jicitatdrio.  —
% Ls | definitivo. 10-Despachar a Unidade
] Requisitante determinando a modalidade
5 de licitacdo.
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PROCURADORLA GERAL DO
MUNICIPIO

15-Emitir Parecer
Juridico de ardlise
prévia da minuado

Juridico Pos-
licitataria.

17-Emitir Parecer

26-Publicar no
D.OM extrato do

23-Emitir contrato.

contrato.

edital.

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

SEMPOG
13-Emitir Reserva de

Saldo Orcamentdrio

UNIDADE RESPOMSAVEL

PELOS RECURSOS
LoGisTICOS
32-Efetuar
lancamento/registro do
recebimento do material,
bem ou servico.

SEMFAZ

37-Anexar comprovante do
pagamento etado.

SEMFAZ
Arguivar.
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