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UNIDADE REQUISITANTE

Qr
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rl-EXDEdif memaorando pelosetor demandante com
autarizacdo do ordenadorde despesa. 2-Autuarprocessa
administrativo. 3-Elaborar minutado termo de
referéncia/projeto basico 4-Anexar copias do edital
ariginal eda ata de registra de precos. 5-Anexar copiada
publicacdo dos atos adjudicacdo/ homologagio. 6-Anear
oficios solicitando aadesdo. 7-Anexar a autorizacdo de
adesdo A Ata pelo gerenciador, 8-Anexar autarizacio de
adesdo 4 Ata pelo fornecedor. 3-Anexar comprovacio de
saldo na Ata. 10-Anexar documentacdo relativa a
habilitacdo juridica daempresa. 11-Anexar certiddes

negativas de débitos.12-Despachar 3 SGP.
\

18-Autorizar a despesa
pelo orderador de
despesa. 19-Elaborar

Controle de Execucdo
Orgamentaria - CEC.

22-Publicarno DOM o Termo de Adesdo a
Ata de Registro de Pregos. 23-Emitir nota
de empenho. 24-Assinar nota de empenho.
25-Entregar a nota de empenho ao
fornecedor. 26-Anexar certiddes negativas
de débitos.

2B-Assinar Contrato. 29-
Anexar comprovante de

caucio, segura garantia ou
fianga bancaria.

31-Publicar no D.OM a nomeacdo
dofiscal do contrato, 32-Anexar
nota fiscal. 33-Anexar Termo de
Recebimento. 34-Anexar
relatario emitido pelo fiscal do
contrato, 35-Anexar certiddes
negativasde débitos.

37-Emitir relatario expedido pela
unidade executora decontrole
interno da unidaderequisitante.
38-Emitir nota de
subempenho/liquidacio. 39-Assinar
nota de subempenho.40-Despachar
& SEMFAZ para pagamento.

42.Despachar 3
SEMFAZ para

arquivamento,

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
GASTOS PUBLICOS

13-Emitir

parecer/despacho com
manifestacdo quanto 3
contratacdo.

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE
LICITACOES

14-Analisar & manifestar quanto a

regularidade da minuta do termo de
referéncia/projeto basico. 15-Realizar

cor

tacdes de precos. 16-Elaborar quadro

comparativo de precos.17 -Fomalizr

terma de referéncia/projeto basico
definitivo.

PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

21-Emitir Parecer

Juridico de analise.

27-Emitir contrato,

30-Publicar no
D.OM extrato do
contrato.

SEMPOG

UNIDADE RESPOMSAVEL
PELOS RECURSOS

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

20-Emitir Resena ueﬁ

Saldo Orcamentario

LoGisTICOS
36-Efetuar
lancamento/registro do
recebimento do material,
bem ou servico.

SEMFAZ
41-Anexar comprovante do
pagamento eftiado,

SEMFAZ
Arguivar.
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