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UNIDADE REQUISITANTE

jihitale]

1-Expedir memaorardo pelo
setor demandartecom

autorizacdo do ordenador de

despesa, 2-AUtuar processo

12-Autorizar despesa

pelo orderador de
despesa. 13-Elaborar
Controle de Execugdo
Orcamentdria - CEQ.

administrativo. 3-Elabarar
minuta dotemo de
referéncia/projeto basico. 4

Despachar a SGP.

16-Publicar no DLOM terma
de deliberacdo pordispensa.
17-Emitir nota deempenho
18-Assinar na nota de
empenho, 19- Entregar nota
de empenho ao fornecedor.
20-Anexar certiddes negatias
de débito,

22-Assinar contrato,
23-Anexar comprovante de
caucio, seguro garantia ou
fianca bancaria.

25-Publicar no D.C.M nomeacido
dofiscal do contrato. 26-Anexar
nota fiscal. 27-Emitir Termo de
Recebimento. 28-Anexar
relatario emitido pelofiscal do
contrato. 29- Anexar certiddes
negativas de débitos.

31-Emitir relatdrio expedido pela
unidade executora de contrale
interno da unidade requisitante.
32-Emitirnotade
subempenho/liquidacia.
33-Assinar nota de subempenho.
34-Despachar 3 SEMFAZ para
pagamento.

36-Despachar a
SEMFAZ para

arquivamenta,

GASTOS PUBLICOS

5-Emitir parecer/despado

com manifestacdo quano
3 contratacio.

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE | SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
LICITACOES

6-Analizar e manifestarquanto 3
reguiaridade da minuta do termo de
referéncia/projeto basico, 7-Realizar

cotacdes de precos.8-Elabormr guadro
comparativo de precos.S-Anear
documentacio relativa a habilitagio
Jjuridica da empresaselecionada.
10- Anexar certiddes negativas de
débitos. 11-Formalizar termo de
referéncia/projeto basico defnitvo.

PROCURADORLA GERAL DO
MUNICIPIO

15-Emitir Parecer
Juridico de andlise
prévia.

24-Publicar no
D.OM extrato do
contrato.

21-Emitir contrata.

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

SEMPOG
14-Emititr Reserva de

Salda Orcamentario,

UNIDADE RESPONSAVEL
PELOS RECURSCS
LOGISTICOS
30-Efetuar

lancamento,/regisiro do
recebimento do material
bem ou servico.

SEMFAZ
35-Anexar comprovante do
pagamento efehado.

SEMFAZ
Arguivar.
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