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UNIDADE REQUISITANTE

jihitale]

1-Expedirmemarando pelo setor
demandante com autorizacdo doordenador
de despesa, 2-Autuarprocesso
administrativo. 3-Elaborar minua do termo
de referéncia/projeto basico . 4-Anear
comprovagdes que justifiquem aescolha do
fornecedar. 5-Anexar documentacdo
relativa & habilitacdo juridicada empresa
selecionada. 6-Anexar certiddes negativas de
débitos. 7-Despachar 3 SGR.

12-Autorizar a despesa
pelo ordenador de
despesa. 13-Elaborar

Controle de Execugdo
Crcamentaria - CEQ.

16-Publicar no D.O.M termio de
ratificacdo. 17-Anexarcom provagio
de ervioao Tribunal de Contasdo
estado de Rondénia. 18-Emtir nota
de empenho.19-Assinar nota de
empenho. 20-Entregar nota de
empenho ao fornecedor. 21-Anexar
certiddes negativas de débito.

23-Assinar contrato,
24-Anexar comprovante de

caucio,seguro garantia ou
fianca bancaria.

26-Publicar no D.O.M nomeacio
dofiscal do contrato, 27-Anexar
nota fiscal. 28-Emitir Termo de
Recebimento.  29-Anexar
relatario emitido pelofiscal do
contrato. 30-Anexar certiddes
negativas de débitos.

32-Emitir relatorio expedido pela
unidade executora de contrale
interno da unidade requisitante.
33-Emitir Notade
Subempenho/Liquidacdo.

34-Assinar nota de subempenho.

35-Despachar 3 SEMFAZ para
pagamento.

37-Despachar a
SEMFAZ para

arquivamenta,

GASTOS PUBLICOS

8-Emitir parecer/despacho

com manifestacdo quanio
& contratacio.

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE | SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
LICITACOES

9-Analisar € manifestarquanto 3
regularidade da minuta do temo de
referéncia/projeta basico. 10-Realzar
cotagdes de precos. 11-Formalizar termao
de referéncia/projeto basico definitivo.

PROCURADORLA GERAL DO
MUNICIPIO

15-Emitir Parecer
Juridico de andlise
prévia.

22-Emitir contrato.

25-Publicar no
D.OM extrato do
contrato.

+

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

UNIDADE RESPOMSAVEL
PELOS RECURSOS

SEMPOG j
14-Emitir Reserva de

LOGISTICOS SEMFAZ SEMFAZ
Saldo Orcamentario 31-Efetuar 36-Anexar comprovante do Arquivar.
lancamento/registro do pagamento efehuado.

recebimento do materal,
bem ou servigo.
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