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UNIDADE REQUISITANTE

Hi interesse na
abertura do
procedimento?

1-Expedir
memarando pelo
setar demandante,

il (o]

Autarizar a abertura do
procedimento no
memorando pelo ordenador
de despesa, 2-Autuar
processao administrath, 3-
Elaborar minuta daotermo
de referénciafprojetn basico.

4 Despachar 3 5GP,

Efetuar ajustes
para a contratagio.

Arquivar
documentos,

pontual com a Controle de Execugdo

Terma

notad

Analisar o3
autos,

17-Publicar no 0.0O.M. do

dispensa. 18-Emitir nota de 23.Assinarco )
Ha interesse na | Empenho. 19-Assinar nots
contratagio? | deempenho, 20-Entregar

fornecedor, 21-Anexaqr
certiddes negativas de
débitos,

dealidagio por

24-Anexar comprovante de

caucio, seguro garartia ou
fianga bancina.

eempenhoan

13-Autorizar a despesa
pelo ordenador de
Efetuar ajuste despesa, 14-Elaborar o

P Orgamentaria - CEO,

K

26-Publicar no
D.O.M 3 homeagdo
do gestorefiscl do
contrato, 27-Anesar
Mota fiscal.

O material, bem ou
setvigo foi entregue de
acordo com o3 termos

contratuais?

Efetuar
ajustes,

28-Emitir Termo de
Recebimento. 23-&near
relatdrio emitido pelo
fiscaldo contrato.
30- Anexar certiddies
negativas de débitos,

32-Emitir relatdrio pelaunidade

executora de controleintemo da

unidade requisitante. 33-Emitir|
de Subempenhos/Liquidagio.

Mot

NAC
i,
<{ 2
.
A despesa foi
liquidada

regularmente?

SIM

37-Dar a ciéncia nos
autos e despachara

SEMFAZ para
arguivammento,

Efetuar ajustes
hecessarios.

34-Assinar na nota de
subempenho. 35-
Despachard SEMFAZ
pata pagamento,

| —

SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE
GASTOS PUBLICOS

Analisara pretensa
contratagio,

A relagio custo-
beneficio apresentada &
favoravel?

E-Emitir parecer/despacio
com manifestagio
Tavoravel guanto a

contratagdo,

SUPERINTENDENCIA MUNICIPAL DE LICITACOES

Analisar a minutado terma
de referéncia,

Aminuta doterma de
referéncia estd regular?

SIM \ MAC

f-Manifestar fawvoravelmente guanto 3
regularidade da minutado temo de
referéncia/projeto basico. I- Realzar

cotaglies de precos, §-Elaborar quado
comparativo de pregos, 9-Despachar

enquadrando a hipdtese de dispensa de
licitagdo. 10-Anexar documentagio
relativa a habilitagiojuridica da empresa,
11-Anexar certidfies negativas de débitos,
12- Formalizar termo de
referéncia/projeto bision definitvo,

SIM GESTOR.

Efetuar ajuste

pontual com a
PGM

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Epossi\te\ ajuste
direta com o
ordenador de

despesa ou com a A,

ML

. SIMSML

Analisara legalidade formnal
e juridicidade da2desdo,

¥

16-Emitir Parecer

2 22-Emitir contrato .
Juridico,

25-Publicar no
D.0.M extrato do
contrata,

O procedimento estd
regular?

SIM

SEMPOG, SEMFAZ E OUTROS

SEMPOG
15-Emitir Reserva de
Saldo Orgamentatio

UNIDADE RESPONSAVEL
PELOS RECURSOS
LoGISTICOS

31-Efetuar
langamento/registo do
tecebimento do matenal,
bem ou servigo,

=

SEMFAZ
36-Anexar comprovante do
pagamento efetuado e
despachar a Unidade
Requisitante para dénda.

SEMFAZ
Arquivar.

FIM




